Kick off meeting, 2011. szeptember 28 — oktdber 2.

5 napos meeting, amelynek 2 napjan vettem részt.

Kimaradd napok:

szeptember 28.: érkezés, kdz6s vacsora

oktéber 1.: kirandulas opcionalisan Sevillaban vagy a kozeli nemzeti parkban; kbz0s ebéd;
zard est: kdzos vacsora

oktdber 2.: kerékparos demonstracid Sevilldban, kozos ebéd

VOCA kick off meeting programpontok

Szeptember 29.
1. Akkreditacio
2. Atalalkozd megnyitdsa: a projekt céljainak és kereteinek prezentalasa (projektvezetd)
3. Prezentacidk: a partnerszervezetek bemutatkozasa 5-5 perces prezentacidkkal
4. Ebéd
5. Helyi vezetett varosnézé tura: kerékparos infrastruktura Sevilldban, kozlekedési haldzat,

varosfejlesztés

6. Estivdrosnézés és szabad program
Szeptember 30.
1. Prezentdcidk: a partnerszervezetek bemutatkozdsanak folytatasa 5-5 perces prezentacidkkal
2. A projekt lebonyolitdsanak megbeszélése
Témak:
a. Célok
- kozos ,szétar” kialakitasa
- jo6 gyakorlatok kataldgusa (kilonféle szakmai teriileteken)
- szakmai tréningek
- tudasmegosztas szélesebb - nem csak szakmai - kérben
- promocio
- szakmai haldzat épitése
- forradsok, tamogatdsok felkutatdsa
b. FelelGsségi korok
1. A helyitaldlkozék megszervezésének felel6ssége mindig a fogadd partnerszervezeté:

logisztikai feladatok (helyszin, catering, program Osszeallitasa, szallds, stb.)

szakmai program 6sszeallitasa: a talalkozd szakmai programija, illetve a talalkozot megel6z6
szakmai felkészilés facilitalasa, koordindlasa, egyes partnerszervezetek szerepének
kérvonalazdsa



2. Az 6sszes tobbi koordinacios feladat a fékoordinator felelGssége (pl. projektmenedzsment,

végs6 beszamolo 6sszeallitasa).

c. Koltségvetés
- lehetséges koltségtipusok megnevezése
= helyi: pl. szallas
= utazasi koltségek
=  webfejlesztés és hoszting
= forditas
= grafika

- tisztdzandé kérdések:
= személyi koltség elszamolhato-e
= Velocity konferencia dija elszamolhaté-e

--> feladat: helyi koordinatortdl megkérdezni

d. Eszkdzok
i Kommunikacids eszkdzok
e Belsé kommunikaciora otletek: levelezési lista, forum
=>» feladat: wikinek utananézni; hatdridd: oktober
kdzepe

e Kils6 kommunikacidra otletek: projekt honlap, szalmai és ,k6zonség-
,, talalkozok, publikacidk

e Tudasmegosztas (knowledge management): adatbazis kezeld,
szakmai anyagok = ezeket késGbb kilsGsok szamara is
hozzaférhetévé tenni

ii.  Szakmai gyakorlat 6nkéntesek szamara
e. Projekt Gitemterv: taldlkozok és varosok beosztdsa

- astrukturalas folyamata
1) kiindulépont: mely viarosban milyen kapcsolédd események varhatdak, és mikor 2>
VOCA meetinget ezekhez igazitani (pl. Bécs: ECF, Velocity marciusban)
2) kovetkez6 talalkozd helyszine Ciprus lesz 2012 februarjaban
3) Budapest: zaré konferencia (2013. julius végéig meg kell szervezni)
4) varosok(partnerszervezetek) és témak felosztasa
Mddszer:

> Els6 lépésként egyenként, majd kiscsoportban a lehetséges témak lehetd
legszélesebb korl 6sszegy(ijtése, majd ezek tablazatba foglaldsa.

» Masodik |épésként az egyes partnerszervezetek kivalasztottak azt a harom
témat, amiben a leginkabb kompetensek (vagyis amiben szakmai segitséget
nydjthatnak a tobbi szervezet szdmara), ES azt a hdrom témat, amirél a
legszivesebben hallgatnanak szakmai el6adasokat (vagyis amiben szakmai



segitséget varnak); mindezeket fontossagi / kompetencia sorrend szerint
sulyoztak egyt6l haromig.
> A kialakult matrix alapjan dél el, hogy melyik partnerszervezet milyen - és
kiegészit6 témadkat vallal a ndla megszervezett taldlkozok alkalmaval.
hatdridd: oktdber végéig az els6 harom talalkozo id6pontjat és helyszinét véglegesiteni, hogy
meg lehessen hirdetni az 6nkénteseknek

Ebéd
Varosnézés
Szabad program



